~ KINIK KAYMAKAMLIGI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S | VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMSAUMR'EAS'}'MA
(En geg siire)
3091 SAYILI TASINMAZ MAL Zi_L_YETLiGiNE 1-Matbu dilekge,
1. YAPILAN TECAVUZLERIN VALILIK VE 2-Kira kontrati, (varsa) 15 Gin
KAYMAKAMLIKLARCA ONLENMESI 3-Tapu belgesi vs. (varsa)
» 1-Sikayet Dilekgesi
4483 SAYILI MEMURLAR VE DIGER KAMU
2. GOREVLILERININ YARGILANMASI (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar: Sikayetginin adi, 30 + 15 Gun
HAKKINDA BASVURU soyadl, adresi ve telefon numarasi, sikayet edilen memurun
adi, soyadi, ¢alistigi kurum)
4341 SAYILI MUHTAC ERBAS VE ER 1-Basvuru formu (muhtar onayl),
3 AILELERININ UCRETSIZ TEDAVILERININ 2-Askerlik Subesi Bagkanligindan, asker olduguna dair 15 Giin
' SAGLANMASI HK. belge,
(MUHTACLIK KARARI) 3-Nufus clzdani fotokopisi.
1-Matbu Dilekce,
5434 SAYILI EMEKLi SANDIGI KANUNU 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
< 3-Nufus Cuzdani Fotokopisi, .
4. GEREGINCE 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, ¢alisiyor ise 15 Gun
(MUHTAGLIK KARARI) boro?ro 9 9 ge, calisly
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve lzeri)
1-Matbu dilekge,
5510 SAYILI SOSYAL SIGORTALAR VE 2 ey Bildirim Formu, (2 adey
5. GENEL SAGLIK SIGORTASI 4-Ogrenci ise égrenci olpdu’”una dair belge, calisiyor ise 15 Gin
KANUNU GEREGINCE (MUHTAGLIK KARARY) | | - 9' 9 9 ge. galisly
5-Saglik kurulu raporu (%40 ve Uzeri),
6. YURT DISI BAKIM BELGESI TASDIKI vurt Disi Bakim Belgesi formu 10 Dakika

(Bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus muhtar onayl)




APOSTILLE TASDIK iSLEMI

Vatandaglarca Lahey Sdzlesmesine taraf Ulkelere
génderilecek olan resmi belgeler (idari nitelikteki belgelerin
tasdikinde ilgede bulunan Kamu Kurum ve Kuruluslarindan
alinan resmi belgeler ve noter tasdikli belgelerin imza
tasdik islemi vs.)

10 Dakika

634 SAYILI KAT MULKIYETI KANUNUNA
2814 SAYILI KANUNLA EKLENEN EK-2
MADDE GEREGINCE; GOREVLERI
NEDENIYLE TAHSIS EDILEN ORTAK
KULLANIM ALANINDAN (DISARIDAN
ATANAN YONETICi, APARTMAN GOREVLISI,
KAPICI, BEKCI) TAHLIYE ISLEMI

1- Dilekge

2- Bagvuruda bulunan Ydnetici ise Yonetici olduguna dair
karar 6rnegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,

3- Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine
yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat
malikleri kurulu karari,

4- |s akdinin sona ermesine bagl olarak gérevi nedeniyle
tahsis olunan dairenin bosaltiimasina dair ilgiliye génderilen
ihtarname,

5- isine son verilen kimsenin calistigi streye ait aylk
alacaklari varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin
karsilandigina veya guvence altina alindigina dair belge
ornegi.

7 Giln

2886 SAYILI DEVLET iHALE KANUNUN 75.
MADDES| GEREGINCE TAHKIKAT
(ECRIMISIL VE TAHLIYE)

1- ilgili kurumun talep yazisi
2- Bosaltilmasi istenilen yer igin yapilan tebligat,
3- Kira sozlesmesi ve diger her tirlG bilgi ve belgeler.

15 Gin

10.

LOKAL (iGKisiz/iGKiLl) iziN BELGESI
DUZENLENMESI

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1- Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu
kararinin ornegi,

2- Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi érnegi, kiralik ise
kira kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkullin tapu kayitlarinda mesken olarak
gorunen yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari
kararin 6rneg@i, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu karar 6érnegi,

4- Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin
bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak soz
konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin
Bayindirlik ve iskan Mudirliklerinden alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge

15 gun




1- Dernek Kurulus Bildirimi

2- Dernek TUzugu

3- Tebligat almaya yetkililer listesi (en az 3 kisi)
4- NUufus Clzdani Fotokopisi

5- Dernek adres bildirimi

11. DERNEK KURULUSU . . ) 1 Gun
6- Kira Sozlesmesi veya tapusu
7- Kurucu Uyeler ikametgah belgeleri
8- Kurucular arasinda yabanci uyruklu varsa bunlarin
Turkiye’de yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir
belgelerin fotokopisi Tim evraklar ikiser suret verilecektir
1- ilge Secim Kurulu Mazbatasi
2- Genel Kurul Divan Tutanagi
; ; ; 3- Yonetim Kurulu Cizelgesi (Asil ve yedekleri gosterir) .
12. SIYASI PARTI KURULUSU 4- Yonetim Kurulu asil ve yedeklerin kimlik fotokopileri, 1 Gin
ikametgahlari, adli sicil belgeleri (TUm belgeler 3’er
nudsha olacaktir.)
1- Dilekge (TUzel kisiler Yonetim Kurulu Karari ekleyecek)
2- Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak kegif
Ozeti, rapor vb.
s | 2860 SAYILI KANUNA GORE YARDIM - m‘;‘:ﬁsetg;ﬁd;‘:l;f;ﬁko"'s' i
TOPLAMA BASVURUSU 5- Adli Sicil Kaydi
6.-Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilenler arasinda
kamu gorevlisi varsa ilgili Mulki Amirden alinacak izin
belgesi
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu dilekge
2- Isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin asl ya da
5651 SAYILI KANUN GEREGINCE g_e'\fg'ryie?eevr;]ggf‘]}(’)'lob;gOg‘ieg'
14 TICARI AMAGLA INTERNET TOPLU KULLANIM 4- Ruhgsat sahibinin / Src))rumlu MUdarin nifus clizdan 15 Gan
' SAGLAYICI IZIN BELGESI VERILMESI fotokopisi
5- Telekomilnikasyon Kurumundan alinan sabit IP
sdzlesmesi,
6- TIB onayl filtre programi lisans belgesi fotokopisi
internet araciligi ile e-Posta yoluyla yapilan basvurular ve
15. INTERNETTEN YAPILAN BASVURULAR Bakanhgin internet sitesinden ilgisi nedeni ile kurulumuza 30 Gun

yonlendirilen ve diger e- Postalar




1- Dilekge
Kaymakam ya da Yazi igleri Mudurt tarafindan havale

16. VATANDASLARDAN ELDEN VEYA POSTA ILE | edilmis dilekgeler, 30 gun
GELEN DILEKCELER Not : Adi soyadi, tarih, adres ve imza olmayan dilek¢eler
isleme alinmaz.
17. INSAN HAKLARI iIHLALLERi BASVURUSU Basvuru Formu 30 Gun
o 1- Bilgi edinme basvuru formu a)Gergek kisiler icin, b)Tuzel
18 4982 SAYILI BILGI EDINME HAKKI KANUNU Kisiler igin 15 is qiinii
' GEREGINCE YAPILAN MURACAATLAR (Bilginin baska kurumdan temin edilmesi durumunda sire $9
30 ig gundddar.)
19 D_UGUN, EGLI_ENCE VE AV TUFEGI RUHSATI Basvuru dilekgesi 5 Dakika
' DILEKCELERI (Talep edilen konuya ait dilekge ilgili kuruma havale edilir.)
o o _ _ 1-itiraz dilekgesi (7 glin iginde)
20. DISIPLIN CEZASINA ITIRAZ ISLEMLERI 2-Disiplin cezasi karari 30 Gun
3-Disiplin cezasi karar teblig-tebellig belgesi
21 KAMU GOREVLILERI ETIK DAVRANIS Dilekge 15 Gln
' ILKELERI BASVURUSU
MUHTAR iMZA . N :
22. SIRKULERI TASDIKI Muhtarin imza ve muhrinG tasiyan belge, 10 Dakika
2911 S.TOPLANTI VE GOSTERI YRS KANUNU- | 1- Dilekge
23 2559 SAYILI KN.EK-1.MD GI_ERE_GIN_C_E 2- Program, afig, pankart, flama, el ilani, slogan metinleri 15 Dakika
' YAPILACAK ETKINLIKLER ILE ILGILI (imzal)
ISLEMLER 3- Onayl karar 6rnegi (Muracaat eden tizelkisilik ise)
1-Muhtarlik  muhrindn  yiprandigi, kayboldugu veya
24 YIPRANMIS, KAYBOLMUS VEYA CALINMIS calindiina dair dilekge. 1A
' MUHUR MURACAATI 2-Calindi ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis tutanak. y
3-Muahdr bedeli dekontu ve eski berat
) 1- Basvuru dilekgesi
25. CIMER BASVURULARI 2- Internet Uzerinden yapilan Cimer bagvurulari 30 Gin




26 KAMU G('_')REVLiLERi ETiK DAVRANIS Dilekge 15 Giin
' ILKELERI BASVURUSU
C . 1- Dilekge matbu
ADLI SICIL BELGESI " . .

27. (Sabika Kayd) 2- Nufus Cuzdani asli 2 Dakika

1- Matbu Basvuru Dilekgesi
- i ~i 2- Fatura, 3

28. TUKETICI SORUNLARI BASVURUSU 3- Satis Fisi Ay iginde

4- Garanti Belgesi veya Sézlesme

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvurunun eksiksiz belge ile

yapildigi hallerde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz.

Ilk Miracaat Yeri:

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

: Veli KILIC

- llce Yazi Isleri MUdUr(

: Hikimet Konagi / KINIK
: 0.232 687 1009

: 0232 687 1184

. kinik@icisleri.qov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

: Erol TURKMEN

: Kaymakam

: Hikimet Konagi / KINIK
: 0.232 687 1009

: 0232 687 1184

. Kinikk@icisleri.qgov.tr



mailto:f.sultan.aslantas@icisleri.gov.tr
mailto:kinik@icisleri.gov.tr

